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Glatemala, 15 de julio de 2015

presentarle mi informe
rato Administrativo por
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mis honorarios estoy

pu?stos de servicio.

s puestos de servicio

jo supervisionffiscalizacion, donde aparezéan ‘datos como: nombre y

reccion del puesto, teléfonos del puesto,
sponsables con los que debe comunica
mbres de los guardias de seguridad, cantid
mamentop de servicio, asi como también ofro
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. desarrolié un andlisis de los riesgos de seguri
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. asistid a reuniones intemas y extern%s C
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e v resolvid consultas verbales y escritas que le presentan la
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;hombr s y teléfonos de los
rse €n caso de emergencia,
%d, tipoiy ntimero de serie de!
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Se verifico diariamenté, la asistencia y puntualiPadide los subordinados.

ad en los puestos de
a vigilante e indicarle

gasos de emergencia.

especificos.

cion relacionadas con

el fin de coordinar




RESULTADOS OBTENIDOS:

: o
v Crear y hacer cumplir las érdenes de servicio.
¥ En las érdenes de servicio y cualquier ;iérociedimiento pertinente a la
seguridad del puesto de servicio. Asegt;trars%e de que las conocen y
las cumplen. -

v Mantener en Ips puestos de servicio;‘ archivos actualizados que
contengan las 6rdenes de servicio, manugles técnicos, -oficios o
comunicados emitidos o recibidos, Iibrg’)s de registro de incidentes,

~ planilias de codﬁol, etc., esclareciendo a ios subordinados que tales
documentos soh “informacion de caréctglar r%)servado, -cuyo contenido
no debe darse a conocer a ninguna ;%ers‘na ajena a la labor de
seguridad. L

Me susctibo de usted.
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